Warszawa, dnia 2014-05-06

ZPYTANIE OFERTOWE

I.ZAMAWIAJACY:

Ministerstwo Pracy 1 Polityki Spotecznej
Departament Dialogu i Partnerstwa Spolecznego
ul. Nowogrodzka 1/3/5

00-513 Warszawa

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie dwudniowego, interaktywnego szkolenia pt.
»~Komunikacja strategiczna w administracji publicznej. Informowaé, wyjasniaé,
przekonywaé” (w fgcznym wymiarze 16 godzin zegarowych), adresowanego do sekretarzy i
pracownikow biur Wojewoddzkich Komisji Dialogu Spotecznego, we wskazanym przez
zamawiajacego obiekcie.

Wojewodzkie Komisje Dialogu Spotecznego (WKDS) — to regionalne fora dialogu
spotecznego. Bazujac na rozwigzaniach Trojstronnej Komisji do Spraw Spoteczno-
Gospodarczych, odpowiadaja za godzenie interesOw pracobiorcéw, pracodawcow i dobra
publicznego. Sa one powoltywane na podstawie art. 16 Ustawy z dnia 6 lipca 2001 roku o
Trojstronnej Komisji do Spraw Spoteczno-Gospodarczych i wojewodzkich komisjach dialogu
spotecznego. WKDS dziataja we wszystkich wojewodztwach 1 obslugiwane sg przez biura,
bedace komorka organizacyjng urzedu wojewodzkiego.

Planowana liczba uczestnikéw — 23 o0sob.

Proponowany termin: 11-12 czerwca 2014 r. Zajecia rozpoczng si¢ w dn. 11 czerwca 2014
r. 0 godz. 9:00, a zakonczg w dniu 12 czerwca 2014 r. o godz. 19:00.

Miejsce szkolenia: wskazane zostanie przez zamawiajacego w pozniejszym terminie.

111. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Od wykonawcy oczekuje si¢ przedstawienia kompleksowej oferty dotyczacej
przeprowadzenia szkolenia. Oferta powinna zawierac:

— proponowang cen¢ (brutto i netto) wykonania zamowienia,

—  zapewnienie profesjonalnej kadry trenerskiej — cv trenera/trenerow,

—  zapewnienie materiatow edukacyjnych 1 piSmienniczych dla uczestnikow,

—  zapewnienie wystawienia certyfikatow poswiadczajacych udziat w szkoleniu,

- szczegotowy program szkolenia wraz z harmonogramem zajec,

— dokumenty potwierdzajace do§wiadczenie oferenta.

Zamawiajacy zapewni dostep do sali.



IV. Informacja ogdlne

1. Zamoéwienie na przeprowadzenie dwudniowego, interaktywnego szkolenia pt.
,Komunikacja strategiczna w administracji publicznej. Informowaé, wyjasniaé,
przekonywac¢” bedzie realizowane ponizej ustawowego progu 30.000 EURO (zgodnie z
ustawg - Prawo zaméwien publicznych do ww. zamowienia nie stosuje si¢ przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych). Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art.
66 Kodeksu cywilnego oraz nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Pracy i Polityki
Spotecznej do zawarcia umowy.

3. Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej moze odstapi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

V. Kryteria oceny przedstawionej oferty:

1. Kiryterium — cena, waga kryterium — 75 %.

2. Kryterium — do$wiadczenie trenera mierzone liczbg wykazanych godzin szkoleniowych
(zatacznik nr 1), waga kryterium - 15%.

3. Kryterium — do$wiadczenie firmy - (przy ocenie tego kryterium bedg brane pod uwage
m.in. referencje, opis dziatalno$ci zamawiajgcego, tematyka przeprowadzonych szkolen)
—waga kryterium — 10%.

Oferta, ktora uzyska najwieksza tacznie liczbe punktéw, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte
oraz negocjacji warunkow po wyborze oferty. Informujemy, ze zawieramy umowy na
podstawie wzoréw umoéw stosowanych w Ministerstwie. Ponadto zamawiajacy zastrzega
sobie prawo odstgpienia od niniejszego zamowienia bez podania przyczyny a takze
pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

VI. Sposob i termin skladania ofert:

Zainteresowane podmioty proszone s3 o zlozenie oferty droga elektroniczng — na
Formularzu ofertowym (zalgcznik nr 2) — na adres: maria.sobczyk@mpips.gov.pl, do dnia
14 maja 2014 r. do godz. 20:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIl. Zamawiajacy nie wnosi przedplat i nie pokrywa kosztow pobytu i dojazdu trenera/-
6w na miejsce szkolenia oraz wyzywania trenera/-ow.



